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PROCEDURA PRIVIND DESFASURAREA
ONLINE A EXAMINARILOR SEMESTRIALE LA
PROGRAMELE DE STUDII DE LICENTA SI
MASTERAT iN SESIUNILE AFERENTE

ANULUI UNIVERSITAR 2019-2020
la Universitatea ,,Lucian Blaga” din Sibiu

Prezenta Procedura a fost elaboraté in temeiul prevederilor Legii Educatiei Nationale nr.
172011, cu modificérile si completarile ulterioare, ale O.U. nr. 58/29.04.2020 privind luarea
unor masuri pentru buna functionare a sistemului de invatamant, coroborate cu
prevederile Art. |V din Ordinul MEC nr. 4206/06.05.2020, publicat in MO
nr.372/08.05.2020, privind luarea unor masuri in domeniul invatamantului superior din
Romania, si cu prevederile Art.19 din Regulamentul privind activitatea didactica si
profesionala a studentilor, nivel licenta si master, in baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS)

Adresa: Bd-ul. Victoriei, nr. 10 Tel: +40 (269) 218 165

Sibiu, 550024, Romania
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1. Dispozitii generale

Art. 1. Examinarile semestriale, restantele, reexaminarile si examenele de marire a notelor
se pot programa si desfasura online, cu respectarea prevederilor legale.

Art. 2. Prezenta procedura se va folosi doar in situatii speciale, cum ar fi instituirea starii
de urgenta/alerta sau alte situatii care fac imposibila desfasurarea in bune conditii a
examenelor in spatiile universitatii (cum ar fi, dar fara a se limita la: pandemii, calamitati
naturale, dezastre).

Art. 3. in sensul prezentei proceduri, formele de examinare (examen/colocviu/proiect)
online pentru examinarile semestriale, restante, reexaminari si examenele de marire a
notelor aferente anului universitar 2019-2020 sunt:

a) Examen scris cu rezolvare pe loc — tip chestionar (grila, cu raspunsuri scurte);

b) Examen scris cu subiecte a caror rezolvare necesita un timp de maxim 3 ore;

c) Examen scris cu rezolvarea temei/subiectului in termen de maxim 7 zile;

d) Examen oral,

e) Examen mixt, compus din examen scris si examen oral.

2. Programarea examinarilor semestriale, a restantelor,
reexaminarilor si a examenelor de marire a notelor

Art. 4. (1) Ziua si ora sustinerii examenelor se stabilesc de catre studentii fiecarei grupe,
de comun acord cu titularul de disciplind, si se comunica centralizat, pe baza formularului
primit de la secretariat. Seful de grupa transmite planificarea catre secretariatul facultatii
cu cel putin 10 zile inainte de inceperea sesiunii de examene/restante/reexaminari/mariri
de note.

(2) Secretariatul va informa studentii cu privire la obligativitatea utilizarii adreselor
institutionale (@ulbsibiu.ro) in procesul de evaluare aferent oricarei sesiuni de
examene/restante/reexaminari/mariri de note.

(3) In perioada premergéatoare sesiunii pentru sustinerea examenelor semestriale, a
restantelor, a reexaminarilor si a examenelor de marire a notelor, decanul fiecarei facultati
va dispune masurile necesare pentru generarea in contul Google institutional al fiecarui
departament, in directorul Google Drive, a unui dosar cu denumirea:
,DEPARTAMENT_Examene_TIP_EX_2020” (unde TIP_EX = SEM; RES; REX, MAR)".
in interiorul acestui dosar, va fi creat cate un subdosar pentru fiecare formé de invatamant
si ciclu de studii.

(4) In cazul departamentelor la nivelul c&rora existd mai multe programe de studii, vor fi
create dosare pentru fiecare program de studiu, cu indicarea denumirii programului, in

' SEM = examen semestrial; RES = restanta ; REX = reexaminare; MAR = examen marire de note.
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forma abreviata. In interiorul fiecarui dosar, vor fi stocate fisierele corespunzatoare fiecarui
examenl/fiecarei discipline.

(5) Directorul departamentului va acorda dreptul de acces la subdosarele privind
disciplina/disciplinele predate membrilor consiliului Departamentului, secretariatului si
cadrelor didactice titulare de disciplina.

(6) In formularul de programare a examenelor titularii de discipline vor completa: data, ora
si modul de sustinere a examinarii online, anul de studiu, disciplina, numele cadrelor
didactice care participa la examinare si adresa de e-mail a titularului de disciplina.
Secretarul-sef va face publica planificarea examenelor pe site-ul facultatii, dupa avizul
directorului de departament.

Art. 5. Directorii de departament pot desemna, prin decizie scrisa, si alte persoane care sa
sprijine procesul de constituire a documentelor electronice, in functie de necesitati.

Art. 6. Cu 24 de ore inaintea fiecarei examinari programate, secretariatul transmite prin
e-mail cadrului didactic titular de disciplina tabelul nominal cu studentii care nu indeplinesc
criterile administrative de participare la examen (neachitarea taxei de scolarizare) sau,
dupa caz, tabelul nominal cu studentii care au achitat taxa de refacere de credite sau taxa
de reexaminare si pot participa la examinarea programata.

3. Sustinerea examinarilor semestriale, a restantelor, reexaminarilor si a
examenelor de marire a notelor

Art. 7. (1) Toate examinarile vor fi sustinute, de preferat, pe aceleasi platforme pe care
s-au desfasurat activitatile didactice corespunzatoare fiecarei discipline. Indiferent de tipul
de platforma utilizata, cadrul didactic titular al disciplinei la care se sustine examinarea se
va asigura ca poate face dovada sustinerii la data si ora stabilita si ca poate stoca aceste
dovezi in directorul creat la nivelul departamentului. Dovezile pot fi: copii de ecran/print
screen, inregistrare audio/video, text etc.

(2) Titularul de curs trebuie sa se asigure, in cazul examinarii online pe baza de
chestionar, ca lista studentilor din grupa/anul de studiu respectiv(a) din Google Classroom
este corecta si completa.

(3) Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu acorda suport tehnic pentru platforma Google pe
intreaga perioada de desfasurare a examinarilor semestriale, a restantelor, reexaminarilor
si a examenelor de marire a notelor.

Art. 8. Secretariatele facultatilor genereaza in UMS cataloagele pentru fiecare disciplina.

Art. 9. Derularea examinarii in cazul Examenului scris cu rezolvare pe loc (exemplu:
formular tip grila).

(1) Titularul cursului anunta lansarea formularul de examen din platforma de e-learning,
precizeaza timpul de lucru, precum si faptul ca, dupa expirarea acestuia, platforma
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de examinare nu va mai permite colectarea formularelor de examen, iar studentul
va fi considerat absent.

(2) Obligatiile cadrului didactic titular de disciplina pe durata derularii examinarii online
sunt:

a. sa elaboreze subiectele intr-o forma care sa urmareasca testarea
cunostintelor/competentelor studentilor si care sa reduca la minim riscul de
frauda;

b. sa asigure comunicarea notelor intr-un termen de maxim 72 de ore de la
data examinarii;

c. sa completeze notele in catalog in cel mult trei zile de la finalizarea
examinarii, dar nu mai tarziu de doua zile de la sfarsitul sesiunii de
examinare si sa predea catalogul la secretariatele facultatilor.

(3) Obligatiile studentilor pe durata derularii examinarii online sunt:

a. sa se autentifice pentru completarea testului cu adresa institutionala
(@ulbsibiu.ro);

b. sa respecte conditille de rezolvare a subiectelor comunicate de catre cadrul
didactic titular de disciplina.

Art. 10. Derularea examinarii in cazul Examenului scris cu subiecte a caror rezolvare
necesita un timp de maxim 3 ore.

(1) Cadrele didactice formuleaza in prealabil subiectele, pe care le transmit la ora
programata pe platforma de examinare, comunicand totodata studentilor timpul pe
care il au la dispozitie pentru rezolvarea acestora. Dupa timpul alocat rezolvarii,
studentii vor fotografia/scana lucrarea olografa si o vor incarca pe platforma in
maxim 5 minute de la incheierea timpului de rezolvare;

(2) Obligatiile cadrului didactic titular de disciplina pe durata derularii examinarii online
sunt:

a. sa informeze studentii asupra modului de derulare a evenimentului:
evenimentul (examinarea) este inregistrat(a) audio si video;

conversatia prin intermediul mesageriei asociate evenimentului va fi

inregistrata;

v' toate inregistrarile se vor stoca in directorul Drive asociat contului Google
al departamentului si pastrate pe server timp de 1 an;

b. sa posteze, pe canalul de mesagerie asociat evenimentului, mesajul:
,LAceasta intélnire va fi inregistrata audio si video, impreuna cu scriptul
integral al schimbului de mesaje din canalul de chat, conform cu prevederile
legale. Inregistrarea va fi salvatd si pdstratd timp de un an calendaristic in
arhiva electronica a facultatii. Prin continuarea participarii la acest examen
va dati acordul pentru inregistrarea si stocarea datelor.”,

ANERN
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c. sa elaboreze subiectele intr-o forma care sa urmareasca testarea
cunostintelor/competentelor studentilor si care sa reduca la minim riscul de
frauda;

d. sa arhiveze inregistrarile dupa finalizarea examenului, cu denumiri care vor
indica ziua sustinerii, disciplina, anul de studii, denumirea programului de
studiu. In acest fel, fiecarui examen ii vor corespunde doud fisiere: un fisier
audio-video, respectiv un fisier tip text (ex: 16_06_Matematica_I_TCM_AV
respectiv. 16_06_Matematica_|_TCM_TEXT). Fisierele cu inregistrarile
corespunzatoare vor fi incarcate in dosarul creat cu acest scop;

e. sa asigure comunicarea notelor intr-un termen de maxim 48 de ore de la
data examinarii;

f. sa completeze notele in catalog in cel mult trei zile de la finalizarea
examinarii, dar nu mai tarziu de doua zile de la sfarsitul sesiunii de
examinare si sa predea catalogul la secretariatele facultatilor.

(3) Obligatiile studentilor pe durata derularii examinarii online sunt:

a. sa se autentifice la eveniment avand camera video deschisa si microfonul
pornit;

b. sa se legitimeze prin prezentarea in fata camerei a actului de identitate
si/sau legitimatiei/carnetului de student si prin scrierea cuvantului PREZENT
in spatiul destinat chat-ului;

c. dupa citirea mesajului transmis de titularul de disciplina, vor scrie in spatiul
destinat chat-ului: DE ACORD. in cazul in care studentul nu este de acord cu
conditile prezentate in mesajul transmis, este exclus din examen si va fi
declarat absent;

d. sa respecte conditiile de rezolvare a subiectelor comunicate de catre cadrul
didactic titular de disciplina.

Art. 11. Derularea examinarii in cazul Examenului scris cu rezolvarea temei/subiectului in
termen de maxim 7 zile

(1) Titularul cursului formuleaza in prealabil temele (sinteza, aplicatie, proiect, intrebari
deschise, studii de caz). Titularul cursului anunta ca lanseaza tema de examen pe
platforma de e-learning prin atribuirea ei fiecarui student si comunica timpul alocat
rezolvarii (acest lucru se seteaza din platforma). Dupa timpul alocat rezolvarii, pe
platforma se vor colecta rezolvarile individuale ale tuturor studentilor care au
participat la examen. Fiecare cadru didactic titular de disciplina are
responsabilitatea elaborarii temelor intr-o forma care sa nu permita rezolvarea prin
simpla copiere din surse bibliografice. Pentru rezolvare, studentii pot folosi orice
materiale, cu indicarea surselor, respectand toate rigorile stiintifice, deontologice si
etice. Rezolvarile postate cu intarziere (dupa termenul stabilit de cadrul didactic
titular de disciplind) nu vor fi luate in considerare si studentul va fi declarat absent.
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(2) Obligatiile cadrului didactic titular de disciplina pe durata derularii examinarii online
sunt:

a. sa informeze in timp util studentii cu privire la tematica de examinare,
precum si despre data si ora la care le vor fi atribuite temele;

b. sa seteze in mod obligatoriu pe platforma data si ora limitd de postare a
rezolvarilor;

C. sa asigure comunicarea notelor intr-un termen de maxim 72 de ore de la
data finalizarii termenului de postare de catre studenti a rezolvarilor;

d. sa completeze notele in catalog in cel mult trei zile de la finalizarea
examinarii, dar nu mai tarziu de doua zile de la sfarsitul sesiunii de
examinare si sa predea catalogul la secretariatele facultatilor.

(3) Obligatiile studentilor pe durata derularii examinarii online sunt:

a. sa-si specifice In mod clar datele de identificare (nume, prenume,
specializare, an de studiu, grupa) pe rezolvarea temei;

b. sa respecte conditile de rezolvare a subiectelor comunicate de catre cadrul
didactic titular de disciplina.

Art. 12. Derularea examinarii Tn cazul Examenului oral

(1) Pentru desfasurarea acestui tip de examinare, titularul disciplinei se va asigura ca
in orice moment al examinarii sunt autentificati simultan un numar de minim trei,
maxim cinci studenti, iar toate cadrele didactice care participa raman autentificate
pe toata durata examinarii. Titularul disciplinei comunica subiectele de examen pe
rand, asigurand caracterul aleatoriu al distributiei acestora, precum si timpul de
gandire. Studentii vor raspunde in ordinea stabilita de comun acord cu comisia de
examinare, iar nota va fi acordata pe loc.

(2) Obligatiile cadrului didactic titular de disciplina pe durata derularii examinarii online

a. sa informeze studentii asupra modului de derulare a evenimentului:

v evenimentul (examinarea) este inregistrat(a) audio si video;

v conversatia prin intermediul mesageriei asociate evenimentului va fi
inregistrata;

v' toate inregistrarile se vor stoca in directorul Drive asociat contului Google
al departamentului si pastrate pe server timp de 1 an;

b. sa posteze, pe canalul de mesagerie asociat evenimentului, mesajul:
JLAceasta intalnire va fi inregistrata audio si video, impreuna cu scriptul
integral al schimbului de mesaje din canalul de chat, conform cu prevederile
legale. Inregistrarea va fi salvatd si pdstratd timp de un an calendaristic in
arhiva electronica a facultatii. Prin continuarea participarii la acest examen va
dati acordul pentru inregistrarea si stocarea datelor.”,
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c. sa elaboreze subiectele intr-o forma care sa urmareasca testarea
cunostintelor/competentelor studentilor si care sa reduca la minim riscul de
frauda;

d. sa se asigure ca informatiile prezentate de catre studentul examinat nu pot fi
folosite de ceilalti participanti la examinare in scopul promovarii examenului;

e. sa arhiveze inregistrarile dupa finalizarea examenului, cu denumiri care vor
indica ziua sustinerii, disciplina, anul de studii, denumirea programului de
studiu. In acest fel, fiecdrui examen i vor corespunde doud fisiere: un fisier
audio-video, respectiv un fisier tip text (ex: 16_06_Matematica_I_TCM_AV
respectiv. 16_06_Matematica_|_TCM_TEXT). Fisierele cu inregistrarile
corespunzatoare vor fi incarcate dosarul creat cu acest scop;

f. sa asigure comunicarea pe loc a notelor obtinute de catre studenti;

g. sa completeze notele in catalog in cel mult trei zile de la finalizarea
examinarii, dar nu mai tarziu de doua zile de la sfarsitul sesiunii de
examinare, si sa predea catalogul la secretariatele facultatilor.

(3) Obligatiile studentilor pe durata derularii examinarii online sunt:

a. sa se autentifice la eveniment avand camera video deschisa si microfonul
pornit;

b. sa se legitimeze prin prezentarea in fata camerei a actului de identitate
si/sau legitimatiei/carnetului de student si prin scrierea cuvantului PREZENT
in spatiul destinat chat-ului;

c. dupa citirea mesajului transmis de titularul de disciplina, vor scrie in spatiul
destinat chat-ului: DE ACORD. in cazul in care studentul nu este de acord cu
conditiile prezentate in mesajul transmis, este exclus din examen si va fi
declarat absent;

d. sa respecte conditiile de rezolvare a subiectelor comunicate de catre cadrul
didactic titular de disciplina.

Art. 13. In cazul examinérilor scrise, studentii pot depune contestatii in termen de 24 de
ore de la comunicarea notelor, utilizand formularul de contestatii de pe site-ul facultatii.

Art. 14. Dupa fiecare examen, cadrul didactic titular de disciplina ii poate semnala
directorului de departament, intr-un document separat, eventualele probleme aparute in
cursul examinarii.

4. Dispozitii finale

Art. 15. Studentii si cadrele didactice care nu dispun de mijloacele tehnice sau de
expertiza in vederea sustinerii examinarilor online anunta conducerea facultatii cu cel putin
14 zile inainte de inceperea sesiunii de examinare. Conducerea facultatii va asigura spatii
special amenajate si personal instruit pentru ca acestia sa se poata conecta la platforma
de examinare online.
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Art. 16. Examinarile desfasurate online pot fi sustinute cu semigrupa / grupa / anul / seria,
in functie de specificul disciplinei de studiu.

Art. 17. Procedura de fata se aplica si la examinarile semestriale din cadrul Anului
pregatitor de limba romana pentru cetatenii straini si din cadrul programelor de formare
psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica — nivelul |
sill.

Art. 18. Eventualele situatii nereglementate de prezenta procedura vor fi tratate in
conformitate cu prevederile Regulamentul privind activitatea didactica si profesionald a
studentilor, nivel licentad si master, in baza Sistemului European de Credite Transferabile
(ECTS).

Art. 19. in cazul unor situatii neprevizute, Consiliul Facultatii, la propunerea cadrului
didactic titular care sustine examenul, va adopta masurile care se impun.

Art. 20. Prezenta procedura se va armoniza in raport cu evolutia legislatiei.

Prorector Programe de studii,

Conf. univ.dr. Horatiu DURA
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